BIBLIOTECA PUBLICA DE CLINTONVILLE
POLIZA DE CIRCULACION
Fecha de aprobacién por la Junta Directiva: 14 de Septiembre de 2023

Fecha anterior de revision y aprobacién: 12 de Agosto de 2021
Pagina | 1

Péliza de Circulacion

Cualquiera puede obtener una tarjeta de biblioteca. Las tarjetas de biblioteca son gratuitas.

Verificacion
Se requiere una identificacion con foto y un comprobante de la direccién actual para obtener una
tarjeta de la biblioteca.

La identificacién con fotografia puede incluir, entre otros documentos, licencia de conducir,
identidad estatal, identidad tribal o identificacion de estudiante. La prueba de domicilio puede
incluir, entre otros documentos, documentos hipotecarios o de alquiler, facturas de servicios
publicos o cheques impresos.

Tarjetas Juveniles
Los padres o tutores legales deben estar presentes cuando los menores de 18 afios soliciten una
tarjeta. La identificacién del padre o tutor legal sirve como comprobante de domicilio del menor.

Tarjetas Comunitarias
Las tarjetas comunitarias estidn disponibles para las personas que se encuentran en una situacion
de vivienda temporal y tienen un limite de préstamo de libros mas bajo.

Renovando una Tarjeta
Todas las tarjetas de biblioteca expiran después de 1 afio.

Tarjetas Extraviadas
Se debe contactar a la biblioteca de inmediato si una tarjeta se pierde o es robada.

Privilegios de Préstamo
Los periodos de préstamo y los limites de pago son:

Formato Periodo de Préstamo

DVDs, Videojuegos 14 dias

CDs de Musica, Publicaciones

periédicas 14 dias

Libros, Audiolibros, Software 28 dias
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Equipo Hasta 7 dias

Folletos No distribuir

Los titulares de tarjetas pueden tener un maximo de 150 articulos prestados a la vez, aunque
algunos formatos pueden tener limites mas bajos.

Se suspenden los privilegios de préstamo de libros y el acceso a las computadoras cuando se
adeudan mas de $5 en la cuenta.

Renovaciones

Los articulos se pueden renovar hasta tres veces si no estin reservados. Las renovaciones se
pueden realizar en persona con una tarjeta de biblioteca vigente, por teléfono o en linea a través
del catdlogo Infosoup.

Reserva de Libros

Los materiales que no estén disponibles actualmente se pueden solicitar en persona, por teléfono
o en linea a través del catdlogo de Infosoup. Se notificard a los usuarios por teléfono, correo
electronico o mensaje de texto cuando el material esté disponible. Para recoger el material
reservado en la biblioteca, es necesario presentar la tarjeta de la biblioteca utilizada para realizar
la reserva.

Tarjeta de biblioteca no disponible
Se permite el retiro sin una tarjeta de la biblioteca si el usuario puede proporcionar una
identificacién con foto.

Multas
No se aplicardn multas por retraso a ninguna cuenta ni material de la biblioteca de Clintonville.*

*Se podrén aplicar las siguientes multas:

* Se seguirdn aplicando multas por retraso en la devolucion de los materiales
pertenecientes a otras bibliotecas.
* Se cobrara el coste de reparacion o reemplazo de todos los articulos dafiados.
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e Todos los articulos con un retraso considerable en la devolucion se consideraran
perdidos, y se enviard una factura para su reemplazo.

Daios

El usuario debera pagar el costo de reemplazo de los articulos dafiados. El reemplazo por
articulos idénticos podra ser aprobado previamente a discrecion del Director de la Biblioteca.
Los dafios pueden incluir, entre otros, estuches de medios rotos o faltantes, codigos de barras
faltantes, piezas faltantes, dafios por liquidos, paginas rasgadas o marcas. Los cargos por dafios
se determinardn a discrecion del Director de la Biblioteca.

Articulos Perdidos
Se cobrara el precio de lista por todos los articulos perdidos.

Se emitirdn reembolsos si se devuelve un articulo pagado, dependiendo de la condicién del
articulo.



